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ОЛИТИКА ЗАЩИТЫ И ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
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1.1. Настоящая политика Ао ,,oo.J;"o"x}";";ЖlТ#f;xuo"nuu в отношении обработки
пepcoнaJlblrbD( данньIх (да_шее - Политика) разработана во исполнение требован иir л.2ч. 1 ст.
18,1 ФедеральЕого закона от 27.07.2о06 м ts)-оз кО персонЕtльньIх данных) (далее - Закон
о персональньж данньж) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека 
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при обработке егоiперсоЕirльньж данньIх, в том числе защиты прав на неприкосновенность
частной жизни, Jмчную и семейную тайну.
1,2, Политика действует в отношении всех персонЕtльных данньж, которые обрабатывает
Акционерное Общество кАрзаrrласскаrl войлочная фабрико (далее - О"Ърurо|;;о 

-**^
кАрзамасская войлочная фабрикa>).
1,3, Политика распространяется на отношения в области обработки персонirльньж данньж,возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики.
1,4, ВО исполненИе требоваНий ч. 2 ст. 18.1 ЗакоЪа о церсональньIх данных настоящм
Политика публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети
Интернет на сайте Оператора 
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персональныеданные,"fr;i'J###";,Ъ:'p;ffi ::;;::;ffiЁlпо,*оиликосвенно
определенному или опредеJUIемому физическому лицу (субъекту персон{rльньж данных).персональные данные, разрешенные субъектом rraрaо,rчrruньш данных для
распространения - это персональные данные, достугi неограниченного круга лиц к которым
предоставЛен субъекТом персонаJIьных данных путем дачи соглас ия наобработку
IIерсонZ}лЬньD( даннЬж, разреШенныХ субъектоМ персонаJIЬньtх данньD( длrI распространеЕия.оператор персональныy данных (оператор) - государственный орган, мунйципальный
орган, юридическое или физическое пицо, саN{остоятельно или совместно с Другими лицами
организующие и (или) осуществляющие обработку персонсrльных дiш{ньIх, а также
определяющие цели обработки персональньж данных, состав персонarльньж данньж, .
чо4лежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.Обработка персональньш данных - любое дейсЙие (операция) или совокупность действий(операций) с персонаJIьными данными, совершаемьIх с использованием средств
ttвтоматизацииили без их испоЛьзовilния. Обработка персональ""о, д*п"rх включает в себя
в том числе:

. . сбор;
о З4ПИСЬэ
. сисТеМаТизацию;
о Н&коплениеi
. хранение;
. уточнение (обновление, изменение);
. иЗВлеЧение;
. испольЗоВание;
. передачу (предостаВление,,доступ);
. распространение;
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. обезличивание;

. блокирование;
о удаление;
. уничтожение.

Автоматизированная обработка персональных данных sбрабоrка персональных
данньж с помощью средств вьIчислительной техники. t

предоставление персональньш данных - действия, направленные на раскрытие
персональньж данньж определенному лицу или определенноNлу кругу лиц.
распространение персональньж данныir - действия, направленные на раскрытие
персонЕrльньD( данньD( неопределенному кругу лиц.
Блокирование персональных данньш - временное прекраrцение обработки персональных
данных (за исключениом случаев, если обрабоtка необходима для }точнения rrерсональных
данных). ''

уничтожение персональных данньш - действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание IIерсональньIх данных в информаlцtонной системе
персонurльньD( данньD( и (или) в результате которьж уничтожаются материаiьн"lе носители
персонirльньIх данньD(.
обезличивание персональпых данных - действия, в результате KoTopblx становится
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность
персонаJIьньD( данньD( конкретному субъекту персональньD( данньж.
информационная система персональных данньш - совокупность содержащихся в базах
данньж персональньж данньж и обеспечивающих их обработку, информационньж
технологий и технических средств.
трансграничная передача персональных данньш - передача персональньIх данных на
территори,ю иностранного государства органу власти иностранного государства,.
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
защита персональных данных - деятельность, направленнаrI на предотврапIецие утечки
заrтIищаеМых персонЕlльных данньD(, несанкционированньIх и неIIреднalп,Iеренных
воздействий на затцищаемые персональные данные. " ,. '

3. Порядок и условия обработки и хранение персональных данньш
3.1. Обработка персонtlльньD( данньж осуIцествJUIется Операiором в соответствии с
требованиями законодательства Российской Федерации.
З.2. Обработка персОнuuIьньIх данньж осуществJUIется с согласиrI субъектов персональньD(
данных на обработку их персонаJIьньIх данньD(, а также без такового в сл)лаях,
предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.3. Согласие на обработку персонi}льных данных, разрешенньD( субъектом персональЕьIх
данныХ длrI распрОстран9ниЯ, оформляется отдельно от иньж согласий субъекта
персончtльньD( данньD( на обработку его персональньж данных.
3.4. Согласие1I,{а обработку персональньtх данньIх, разрешенньтх субъектом IIepcoHElJIbHbIx
данньж для распространения, MokeT быть предоставлено оператору:

о н9посредственно;
, с использованием информационной системы уполномоченного органа по защите

прав субъектов персонitльньж данньж.
з.5. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную
обработку rrерсонаJIьных данных.
3.6. К обработке персон.rльных данньж допускаются работники Оператора, в должностные
обязанности KoTopbD( входит обработка персонЕrльньD( данньIх.
З.7. Обработка персонаJIьньD( данньD( осуществJUIется путем:

, получения персонi}льньIх данньIх в устной и письменной форме t{епосредственно с
согласия субъекта персонirльньж данных на обработiу или распространение его
персонаJIьньD( данньж;

, Внесения персональньж данных в журналы, Реестры и информационные системы
Оператора;

. использования иньD( способов обработки персональньж данных.
з.8. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персоЕальньrх данньж без
согласия субъекта персоiliальных данных, если иное не предусмотрено федерЕIльным
законом.



3.9. Перлача персонаJIьных данньж органам дознания и сл€дствиrI, в Федера_ltьную
н€rлоговую службу, Социальный фонд и другие уrrолномочёйные органы исполнительной
власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства
Российской Федерации. 
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3.10. Оператор rrринимает необходимые правовые, организаiiйонные и технические меры
дJuI защиты персональньIх данньIх от неправомерного или слуrайнdiо доступа к ним,
уничтожения, изменения, блокирования, распространениJI и других несанкционированньD(
действий, в том числе:

. определяет угрозы безопасности пёрсональньtх данных при их обработке;
о принимает локilльные нормативные акты и иные документы, регулирующие

отношения в сфере обработки и защиты персональньIх данньIх;
. назначает лиц, ответственных за обеспеrение безопасности персональньж данньIх в

структурньж подрtlзделениях и информационныt' системах Оператора;
. создает необходимые условия для работы с персональными данныN{и;
. оргЕIнизует )п{ет документов, содержащих персонi}льные данные;
о организует работу с информационными системами, в которых обрабътываются

персонi}льные данные;
о хранит персональныо данные в условиях, при которьж обеспечивается их

сохранность и искJIючается неправомерный доступ к ним;
. организует обуrение работников оператора, осуществJuIющих обработку

персонi}льньD( данньD(
3.11. Оператор осуществJuIет хранение персонzrльньж данньIх в форме, позволяющей
определить субъекта персональных данньD(, не дольше, чем этого требуют цели обработки
персональньIх данньD(, если срок хранения персональньIх данньD( не установлен
федеральным законом, договором или соглашением.
З.I2.При сборе персонапьньIх данньD(, в том числе посредством информационЕо
телекоммуникационной сети интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию,
накопление, храЕение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональньIх
даЕньIх граждан Российской Федерации с исЕользованием баз данных, находящихся на
территории Российской ФедераrIии, за искJIючением случаев, указанньж в Законе о
персонfuIIьньD( данньIх.
3.13. Щели обработки персональных данньD(
3.13.1. Обработке подлежат только персон€rльные данные, которые отвечают целям их
обработки
З.lЗ.2. Обработка Оператором персональньж данньIх осуществJuIется в следующих цеJuIх:

. обеспечение соблюдения Конституции, федеральных законов и иных нормативньD(
правовьIх актов |оссийской Федерации;

. осуществление своей деятельности в соответствии с уставом Ао кАрзалласскаJI
войлочная фабрико;

. ведениокадровогоделопроизводства;

. содействие работникЕIм в.трудоустройстве, получении образования и продвижении
по службе, обеспечение личной безопасности работников, контроль количества и
качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества;

о привлечение и отбор кандидатов на работу у оператора;
. организация постановки на индивидуальный (персонифицированньй) yreT

работников в системе обязательного пенсионного страхованид'
. заrrолнение и передача в органы исполнительной власти и иные уполномоченные

организации требуемых форм отчетности ;

. осуществление гражданско-правовых отношений;

. ведение бухгалтерского учета;

. осуществлениепропускногорежима.
3.14,З. Обработка персональньIх данных работников может осуществJuIться искJIючительно
целях обеспечения.сОблюдения законов и иньD( нормативньD( правовых актов.
3. 1 5. Категории субъектов персональньD( данньгх.
Обрабатываются ПЩ следующих субъектов ПЩ:

физические лиц?r.состоящие с АО <АрзамасскаJI войлочная фабрика>t в трудовых
отношениях; 

l 
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. физические лица, ролившиеся из АО кАрзамасскаЕ войлочная фабрика>;. физические лица, являющиеся кitндидатами на рабоhlr;

. физические лица, состоящие с АО кАрзЕlI\{асская войлочная фабрикa> в гражданско-
прЕIвовых отношениях. :Ь

3.16. ПД, обрабатываемые Оператором: "'фý

о щз,Еные, пол)ленные при осуществлении трудовых отношенftй;
о щttнЕые, пол)ленные дJuI осуществления отбора кандидатов на работу;о Щ4ННЫО, Полученные при осуществлении гражданско-правовых отношений.

3.17. Хранение ПЩ.
з.|7.1. ПЩ субъектов могут быть полуrены, проходить дЕrльнейш}то обработку и
передаваться на храIrение как на бумажных носителях, так и в электронном виде.
з.|7.2. пЩ, зафиксированные на бумажных ноGитеJUIх, хранятся в зrlпираемых шкафах либо в
запираемых помещениях с ограниченным правом доступа.
з.I7.з. пЩ субъектов, обрабатываемые с использованием средств автоматизации в разньD(
цеJUIх, хранятся в piBHbIx папках.
з.tT.4. Не допускается хранение и размещение документов, содержацих Пft, в открытых
электронньIх каталогах (ф айлообменниках) в ИСПЩ.
З.|7.5. Хранение ПЩ в форме, позволяющей определить субъекта ПЩ, осуществJUIется не
дольше, чем этого требуют цели их обработки, и они подлежат 1тличтож9нию по достижении
целей обработки или В случае утраты необходимости в их достижении.
3.17. Уничтожение ПЩ. 1

з.|7.1. УнИчтожецие документОв (носитеЛей), содержатцих П.Щ, производится путем
СОЖЖеНИЯ, ДРОбления (измельчения), химического разложения, превращения в
бесформенную массу или порошок. .Щля уничтожения бумажньгх докуI!{ентов допускается
применение шредера
з.|7.2. п.Щ на электронньIх носитеJUIх }ъичтожаются IIутем стирания или форматирования
носителя.
З.\7.з. ФаКт уничтожения П.Щ подтверждается докр(ентально актом об уничтожении

IносителеЙ 
4. Защита персональных данных

4.1. В соответствии с требованиями нормативных док}ментов Оператором создана система
заIIIиты персонаJIьньD( данных (СЗП.Щ), состоящЕUI из подсистем правовой, организацtонной
и техничесl6fi затциты.
4.2.Подсистема правовой защиты представляет собой комплекс прЕlвовьIх, организационно-
распорядительньIх и нормативных документов, обеспечивzIющих создание,
функционирование и совершенствованйе СЗПЩ.
4.3. ПодсИстема организ?ционной защиты вкJIючает в себя организацию структуры
управления Сзп!, разрешительной системы, защиты информации при работе с
сотрудникаI\4и, партнераN{и и сторонними лицами.
4.4. Подсистёйа технической защиты включает в себя комплекс техничоских, lrрограммньD(,
программно-аппаратIIых средств, обеспечивающих защиту П.Щ.
4.4. основными мерilь,{и заrтIиты П,Щ, используемыми Оператором, явJUIются:
4.5.1. Назначение лица, ответственного за обработку ПЩ, которое осуществJUIет ор.u"".uц"rо'
обработки П.щ, обуrение и инструктаж, внутренний контроль за соблюдением rIреждением
и его работникЕtми требований к защите П.Щ.
4.5.2. Определение актуz}льньж }троз безопасности ПЩ при их обработке в ИСПЩ и
разработка мер и мероприятиft ц9 зяrrlите ПД.
4.5.з. Разработка политики в отношении обработки персонi}льньD( данных.
4.5,4. Установление правил достуlrа к пд, обрабатываемым в ИСП,Щ, а также обеспечение
регистрации и учета всех действий, совершаемых с П.Щ в ИСПД.
4.5.5. УСтановление индивидуaльных паролей доступа сотрудников в информационную
систему в соответствии с их производственными обязанностями.
4.5.6. Применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия
средств заrциты информаuии.
i.S.T. СертифицированIIое антивирусное прогрt}ммное обеспечение с регуJulрно
обновляемыми база]rли.,."л,



4.5.8. Соблюдение условий, обеспечиваюцIих сохранность ПД и искJIючающих
несанкционированньй к ним дост).п. 

+.'

4.5.9. обнаружение фактов носанкционированного доступа к персонtlльны}d данным и
ПРИНЯТИе МеР. :}.
4.5.10. Восстановление П,.Щ, модифицированньD( или у""rrбil."ных вследствие
несанкционированного доступа к ним.
4.5.11. Обучение работникОв Оператора, непосредственно осуществляющих обработку
персоналЬньIх даннЬD(, положенияМ законодаТельства РФ о персонаJIьньIх данньIх, в том
числе требованиям к защите персональньk данньD(, докр{ентЕIм, опредеJUIющцм политику
Оператора в отношении обработки персонаJIьньж данных, локЕlльным актам по вопросам
обработки персональньIх данньIх.
4.5.I2. Осуществление вн}rтреннего контроляtа аудита.

5. основные права субъекта ПД и обяЪанности Оператора
5.1. Основные права субъекта П,Щ.
субъект имеет право на доступ к его персональным данным и следующи

о подтворждение факта обработки ПЩ Оператором;
м.сведениям:

. правовые основаниЯ-и цели обработки ПЩ;
о ЩОЛИ и применяемые Оператором способы обработки ПЩ;
, наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением

работников Оператора), которые имеют достуrr к ПД или которым могут быть
раскрыты П.щ на основании договора с Оператором или на основании федерального
ЗаКОНа; l

. сроки обработки персонt}льньж данных, в том числе сроки их хранения;

. порядок осуществления субъектом П,щ прав, предусмотренньж настоящим
Федеральным законом;

, наиМенование или фамилия,имя, отчество и яП,Рес лица, осуществJUIющего
обработку П[ по поручению Оператора, если обработка поручена или будет
поручена такому лицу;

. обращение к Оператору и направление ему запросов;. обжалrование действий или бездействия Оператора.
5.2. Обязанности Оператора.
Оператор обязан:

. при сборе ПЩ предостЕlвить информацию об обработке ПЩ;

. В сл)лаях если П.Щ бьши IIол)цены не от субъекта ПД, редомить субъекта;
, 

_ 
при отказе в предоставлении Пщ субъекту разъясняются последствия такого отказа;

, опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к докуI!{енту,
определяющемуоего политику в отношении обработки Пrщ, к сведениям о
реализуемых требованиях к затците П,Щ;

, IIр_инимать необходимые_правовые, организационные и технические меры или
обеспечивать их принятие для защиты П.Щ от неправомерного или случайного
доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,
предоставления, распространения ПД, а также от иньIх неправомерных действий в *
отношении ПД;

о ,ЦЕ}В3Ть ответы на запросы и обрапIения субъектов ПЩ, их представителей и
уполномоченного,органа по защите прав субъектов П,Щ.

6. АКryаЛИЗаЦИЯ, ИСПРаВЛение, удаление и уничтожение персональных данцых, ответы
на запросы субъектов на доступ к персональным данным

6. Актуа_пизация, исправление, удаление и уничтожение персонаJIьньIх данньIх, ответы на
запросы субъектов на доступ к персональным данным
6.1. Подтверждение факта обработки персонЕrльньж данньD( Оператором, правовые .

основания и цели обработки персональньD( данЕых, а также иные сведения, указанные в ч. 7
ст. 14 Закона о персон€rльньD( данньIх, предоставJUIются Оператором субъекту персональньIх
данньж или его прQдстtIвителю при обращении либо при полуIении заrrроса субъекта
персональньD( данньIх или его представителя.
В предосТавJUIемые сведеЕия не вкJIючаются персональные данные, относящи9ся к другим
субъектам персональньýýданных, за искJIючением случаев, когда имеются законные
основания для !rаскрытия таких iтерсональньтх данньIх. .'



Запрос-должен содержать: . ],r ноМер основного документа, Удостоверяющего личirость субъекта персонЕIльньIх
данньж или его представителя, сведения о дате вьцачи указанного документа и
вьцавшем его органе 

.,;'&, сведеЕи,I, подтверждilющие уrастие субъекта персойiльньIх данньIх в отношениях с
оператором (номер договора, дата заключения !o.o"opu, уёловное словесное
обозначение и (или) иные сведения), либо сведе,r"", 

"r,"r* 
образом

подтворждающие факт обработки персональньD( данных Опеiатором;. подпись субъекта персональньж дЬнньrх или его представителlI.
Запрос может быть направлен в форме электронного док)мента и подписан электронной
подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Если в обращении (запросе) субъекта персона}rьньж данньж не отражены в соответствии с
требованиями Закона о персоЕuIльньD( данньж все необхЬдимые a"aдa""" или субъект не
обладает тrравами доступа к Запраттrиваемой информации, то ему направляется
мотивированный отказ. 

Ъправо субъекта персонЕrльных данньD( Еа доступ к его персон€tльным данньfi.,л может быть
о|раничено в соответствии€ ч. 8 ст. 14 Закона о персонirльньD( данньж, в том числе если
доступ субъекта персонаJIьньж данньIх к его персональным данным нарушает права и
законные инторесы третьих лиц.
6,2,В слгIае вьUIвления неточных персональных данньж при обращении субъекта
персональньD( данIIьD( или его предстztвителя либо по их запросу или по запросу"
Роскомнадзора Оператор осуществJUIет блокирование персонаJIьньD( данных, относящихся к
этому субъекту персональных дЕIнньIх, с момента,uпо.оЪбраIцения или полr{ения
укванЕого заIIроса на период проверки, если блокирование персональньж данньж не
нарушает права и законные интересы субъекта персональньж данньж или третьйх лиц.
В случае подтвержДения факта неточности персоЕЕIльньIх данньD( Оператор на основании
сведений, представленных субъектом персональньж данньD( или его представителем либо
Роскомнадзором, или иных необходимьж документов уточняет персонаJIьные данные в
течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокировЬние
персональньD( данньD(
6,3, В слуIае вьUIвления неправоморной обработки персонЕUIьньIх дrtнньIх при обраlцении
(запросе) субъекта персонu}льньD( данных или ого rrредставителя либо Роскомнадзора
Оператор осуществJuIет блокирование неправомерно обрабатываемьIх r.рaо"-"""r,
дulнньж, относящихся к этому субъекту персональных данньж, с момента такого обрапIения
или получения запроса.
6,4,При достижении целей обработки персональньD( данньIх, а также в случае отзыва
субъектом персональньI4данньD( согласия на их обработку персон:}льные данные подлежат
уничтожению, если:

, иное чiе]предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъект персональньж данньD(;, оператор не вправе осуществлять обработкубез согласия субъектаперсон€шьных
данньIх на основаниях, предУсмотреннЬIх Законом о персонаJIьньж данньж или ъиными федеральными законап4и;

. иное не предусмотрено Другим соглашением между Оператором и субъектом
персональньIх данньD(.

7. Заключительные положения
7,1, ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и
нормативньD( док}ментов Ао кДрзамасская войлочная фабрикa> в области персонurr"""*
данныХ определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7,2,настоящая Политика вступает в силу с момента утверждения и действует бессрочно допринятия новой Политики
7.3. Все изменения и дополЕения к настоящей Политике должны быть утвегенерirльным директором АО кАрза"пласская войлочная фабрико.
]1ц.генерального директора по кадрам и общим вопроса
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